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PEMERINTAH KABUPATEN SOPPENG
3AT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
- JI. Salotungo, Kecamatan Lalabata Rilau, Kabupaten Soppeng.
BB o tperg.co.id Nama SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
; Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
2n Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 1. Minimal Sarjana
at daerah Kabupaten Soppeng. 2. Menguasai Tata Pembukuan
: Bupati Soppeng Nomor 17/PER-BUP/XII/2010 tentang Pedoman Tata 3. Memiliki pengetahuan mengenai Pelayanan Prima
'anl.hghm Pemerintah Kabupaten Soppeng 4. Memiliki Tata Krama

an Bupati Soppeng Nomor 51 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
asi, Tugas dan Fungsi, serta tata Kerja pada Dinas Komunikasi dan

an Bupati Soppeng Nomor 59 Tahun 2018 tentang Pedoman Penyusunan
ar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkup Pemerintah
Ebmm
~ Peraturan Bupati Soppeng Nomor 82 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan
Mm Nomor 51 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
I@&Iﬁlﬁ Serta tata kerja Dinas Komunikasi dan Informatika Kab. Soppeng.

Keterikatan Peralatan Perlengkapan
Musman Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik. 1. Komputer/Laptop dan Printer
i Konsekuensi Informasi Publik. 2. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
Penanganan Keberatan Informasi Publik 3. Term of Reference
WS&M Informasi. 4. Alat Tulis Kantor
OF informasi publik 5. Jaringan Internet
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Pencatatan dan Pendataan

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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DIP yang telah
ditetapkan oleh
komponen atau
perangkat daerah

10 (sepuluh)
hari kerja sejak
permohonan
informasi
diterima oleh
PPID

DIP

Informasi atau
dokumen yang
diminta oleh
pemohon informasi

Perpanjangan
permohonan
informasi adalah
7 (tujuh) hari
kerja

Informasi atau
dokumen telah
diterima
Pemohon
Informasi
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