Nomor SOP

61

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Wlodal)Pelayanan Terpadu Satu Fintu,
Tenaga Kerja dan Trapdmigrasi Kabupaten Soppeng

NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Pendaftaran Penanaman Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Bupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dan Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Kabupaten Soppeng

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayanan
Perizinan ¢an Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Mocal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

Soppeng
- Peraturan Eupati Soppeng Noma 14 Tahun 2018 tentang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendzftaran lzin

- Surat Permintaan Rekomendasi

- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan lzin
- SOP Pengersipan Surat Izin - Printer

- ATK

- Stempel

f’eringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka palayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
'ffe'ff'iufﬁ:ﬁ' ::::l §$§3§1 Kabid Staf Pengolahan
No Uraian Kegiatan Petugas Loket 9 Staf g Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan lklim Penanaman Kelengkapan Waktu Cutput
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal Pelaporan
Pelaporan Modal po
1 |Menerima Berkas Permohonan S__ Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap o komputer dan printer Permohonan
15menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan Surat Permintaan Rekomendasi SOP Keijian Teknis Pendaftaran P2nanaman
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan izin Modal, dan apabila penerbitan zin ditolak,
penolakan penerbitan &zin izin telah ditandatangani 2 hari maka dilanjutkan ke SOP Penolakan Izin
3 |[Mencetak suratizin Rekomendasi Surat Izin telah
- Persetujuan Penerbitan dicetak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah dicetak, Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin ATK diperiksa dan dikembsalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat |zin telah dieriksa Surat lzin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit | gparaf
6 |Menandatangani surat izin Surat izin telah dieriksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit |ditandatangani
7 |Memberikan sterpel instansi ke l Surat Izin telah Surat [zin telah SOP Pengarsipan Surat lzin
surat Izin dan melakukan i ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat izin l 10 menit
8 |Menyerahkan Surat Izin Ke Surat izin telah Surat Izin felah SOP Penyerahan Surat Izin
Pemohon @ distempe! 15menit [diterima oleh

pemohon




Nomor SOP

62

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

Terpadu Satu Pintu,
abupaten Soppeng

Dinas Penanaman Mo
Tenaga Kerja dan Tfa

ANDI DHAMR‘S./DS. M.M.

NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Prinsip Penggabungan Penanaméan Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Bupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dan Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Konputer

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 28 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupatan
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tentang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendeftaran lzin

- Surat Permintaan Rekomendasi

- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis |zin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan zin
- SOP Pengarsipan Surat Izin - Printer

- ATK

- Stempel

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak |akukan sesuai dengan SOP ini, meka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elsktronik




Pelaksana Mutu Baku
i Pengolahan ::::i omban: Kabid Stat Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket 9 Staf gemt Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan Iklim Penanaman . Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permehonan, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap D_ . komputer dan printer Permohonan
15 menit |dinyatakan lengkap
2 [Melakukan kajian dan Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Prinsip Penggabungan
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan izin Penanaman Modal, dan apabila penerbitan{
penolakan penerbitan izin izin tetah ditandatangani 2 hari izin ditolak, maka dilanjutkan ke SOP
Penolakan Izin
3 [Mencetek surat izin L. 4 Rekomendasi Surat 1zin telah
Persetujuan Penerbitan dicetak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah dicetak, Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakar izin, maka
izin ATK _ |diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK . |diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit  |diparaf
6 |Menandatangani surat izin Surat {zin telah diveriksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit |citandatangani
7 |Memberikan stempel instansi ke y Surat |zin telah Surat Izin telah SOP Pengarsipan Surat izin
surat Izin dan melakukan ditandatangani, Stempel .. |distempel
pengarsipan surat izin L 10 menit
8 |Menyerahkan Surat [zin Ke Surat Izin telah Surat {zin telah SOP Penyerahan Surat 1zin
Pemohon Q distempel 15menit |diterima oleh

pemohon




Nomor SOP

63

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAI PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal,Pelayanan Terpadu Satu Pintu,
Tenaga Kerja dan [Trarfismigrasi Kabupaten Soppeng

ANDI AMH. S. Sos, MM
NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Prinsip Perluasan Penanaman Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Perizinan certa Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2018 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupatzn
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tentang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mskanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dan Nonf- SMA/SMK, Diploma, dan S1

- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendzftaran lzin

- Surat Permintaan Rekomendasi

- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan |zin
- SOP Pengarsipan Surat |zin - Printer

-ATK

- Stempel

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan

- Epabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elsktronik




Pelaksana Mutu Baku
engatanan Pengomban. Kabid Staf Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket g Staf gem ban- Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan Iklim Penanaman X Kelengkapan Waktu OCutput
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap . komputer dan printer Permohonan
‘ ‘, 15menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Prinsip Perluasan
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan Izin Penanaman Modal, dan apabila penerbitan
penolakan penerbitan izin izin teleh ditandatangani 2 hari lzin ditolak, maka dilanjutcan ke SOP|
Penolakan Izin
3 |Mencetek surat izin Y Rekomendasi Surat Izin telah
Persetujuan Penerbitan dicetak
1zin, Komputer dan .
printer 10 menit
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah dicetak, Surat {zin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka|
izin ATK _ |diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah diveriksa Surat {zin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK _ |dipariksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit | giparat
- ———J .....
6 |Menandatangani surat izin Surat Izin telzh diperiksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit |ditandatangani
7 |Memberikan stempel instansi ke Surat Izin telah Surat |zin telah SOP Pengarsipan Surat Izin
surat Izin dan melakukan ) ditandatangani, Stempe! . |distempel
pengarsipan surat fzin - l 10 menit
8 {Menyerahkan Surat lzin Ke Surat lzin telah Surat Izin telah SOP Penyerahan Surat Izin
Pemohon D distempel 15menit |diterima oleh

pemohon




Nomor SOP

64

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMEANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

NIP. 197{/0518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Prinsip Perubahan Penanaman Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Eupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisma dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dan Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diplora, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Parizinan
- Menguasai Komputer

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 fentang Pendelegasian Kevienangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Noma 14 Tahun 2018 tentang Penanamar: Mode| di Kabupaten Soppeng

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Pendaftaran |zin - Surat Permintaan Rekomendasi
- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Penanaman Modzl - BAP dan Rekomendasi Penerbitan Izin
- SOP Pengersipan Surat Izin - Printer
- ATK
- Stempel

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
Pengolahan Pengomban. Kabid Staf Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket 9 Staf g - Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan lklim Penanaman . Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modat Pelaporan
Pelaporan Modal P
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permohor:an, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap N komputer dan printer Permohonan
( > 15menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan A Surat Pemmintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Prinsip Perubahan
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan [zin Penanaman Modal, dan apabila penerbitan
penolakan penesbitan zin izin telah ditandatangani 2 hari izin ditolak, maka dilanjutkan ke SOP
Penolakan Izin
3 |Mencetak surat izin . 4 ‘ Rekomendasi Surat (zin telah
Persetujuan Penerbitan dicetak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat v Surat Izin telah dicetak, Surat izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, makaj
izin ATK . |diperiksa dan dikembslikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat {zin tefah diperiksa Surat 1zin teleh Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK dipriksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit |4
diparaf
6 |Menandatangani surat izin Surat zin telah diperiksa Surat 1zin telah
dan diparaf, ATK Smenit |ditandatangani
7 |Memberikan sterpel instansi ke . Surat [zin telah Suratizintelah  |SOP Pengarsipan Surat [zin
surat {zin dan melakukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengersipan surat Izin " L 10 menit
8 |Menyerahkan Surat Izin Ke Surat Izin telah Surat Izin telah SOP Penyerahan Surat kzin
Pemohon Q distempel 15menit |diterima oleh
pemohon




Nomor SOP

65

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal,Pelayanan Terpadu Satu Pintu,
Tenaga Kerja dan|Trgnsmigrasi Kabupaten Soppeng

NIP. 19Y00518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Usaha Penanaman NModal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Eupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme den Tata Cara Pelayznan Perizinan dn Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayananj
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Noma 14 Tahun 2018 tentang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendaftaran Izin

- Surat Permintaan Rekomendasi

- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan zin
- SOP Pengarsipan Surat |zin - Printer

- ATK

- Stempel

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elsktronik




Pelaksana Mutu Baku
Pangalanan Pengomban: Kabid Staf Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket g Staf geme Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan lklim Penanaman . Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal Pelaporan
Pelaporan Modal P
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permchonan, Berkas SOP Pendaftaran [zin
yang lengkap ( > komputer dan printer Permohonan
15 menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan L Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Usaha Fenanamani
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan tzin Modal, dan apabila penerbitan izin ditolak,
penolakan penerbitan izin izin telah ditandatangani 2 hari maka dilanjutkan ke SOP Penolakan Izin
3 |Mencetak surat izin . 28 Rekomendasi Surat {zin telah
Persetujuan Penerbitan dicetak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah dicetak, Suratlzintelah | Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin L2 ATK _ |dipariksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diperaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, makal
izin v dan diparaf, ATK . |dipariksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit g
diparaf
6 [Menandatangani surat izin Surat Izin telah diperiksa Surat Izin telah
dan dlpat af, ATK 5 menit ditar tdatangam
7 |Memberikan stempel instansi ke W Surat Izin telah Suratlzintelah | SOP Pengarsipan Surat Izin
surat Izin dan melakukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat Izin L 10 menit
8 |Menyerahkan Surat Izin Ke Surat 1zin telah Surat Izin telah SOP Penyerahan Surat Izin
Pemohen © distempel 15menit |diterima cleh

pemohon
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Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 19 Desember 2019

Tanggal Revisi

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN NMODAL

Tanggal Efektif

Dinas Penanaman Modal\Pelayanan Terpadu Satu Pintu,

Disahkan oleh Tenaga Kerja dan Trangmigragi Kabupaten Soppeng

ANDI DHAYIRAH, S. Sos, MM
NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan lzin Usaha Penggabungan Penanaman Nodal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Bupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dn Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

J

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Fendelegasian Kewenangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dar Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tentang Penanaman Modal i Kabupaten Sopperg

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputsr

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendaftaran Izin

- Surat Permintaan Rzkomendasi

- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomencasi Penerbitan |zin
- SOP Pengarsipan Surat Izin - Printer

- ATK

- Stempel

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan
- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SCP ini, inaka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
N Uraian Kegiat l:%:;l;::::‘ g::‘g::::: Kabid Staf Pengolahan Ket.
o. raian Kegiatan - eterangan
Petugas Loket Data, Staf gan lklim Penanaman Kepala Data, Petugas Loket Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendafteran Izin
yang lengkap G komputer dan printer Permchonan
15 menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan ¥ Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Usaha Penggabungan
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan Izin Penanaman Modal, dan apabila penerbitan
penoclakan penerbitan izin izin telah ditandatangani 2 hari izin ditolak, maka dienjutkan ke SOP
Penolakan Izin
3 |Mencetak suratizin w Rekomendasi Surat izin telah
Persetujuan Penerbitan dicetak
Lzin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat izin telah dicetak, Surat Izin telah Jika tesjadi kesalahan pencetakan izin, maka§
izin Y ATK _ |dperiksadan  |cikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalehan pencetakanr izin, maka
izin dan diparaf, ATK dip2riksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
6 |Menandatangani surat izin Surat izin telah diveriksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit [ditandatangani
7 |Memberikan sterpel instansi ke * Surat {zin telah Surat Izin telah SOP Pengarsipan Surat Izin
surat Izin dan melakukan ditandatangani, Stempe! . |distempel
pengarsipan surat Izin - l 10 menit
8 |Menyerahkan Surat Izin Ke Surat izin telah Surat [zin telah SOP Penyerahan Surat (zin
Pemohon Q distempel 15 menit |diterima cleh

pemgchon




Nomor SOP

67

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKS|I PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan oleh

Tenaga Kerja dan Trangmigragi Kabupaten Soppeng

‘ﬂﬂé. Sos, VM

NIP. 19700518 199803 1 007

Dinas Penanaman Mogal Pelaya;zn Terpadu Satu Pintu,

Nama SOP : Pengelolaan Izin Usaha Perluasan Penanaman Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Bupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanar Perizinan dn Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Kabupaten Soppeng

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tehun 2019 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayanan
Perizinan can Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

Soppeng
- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tentang Penanaman iModal di Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendzftaran lzin

- Surat Permintaan Fekomendasi

- SOP Penyerahan Surat |zin - Komputer
- SOP Kajian Teknis |zin Prinsip Penanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan Izin
- SOP Pengarsipan Surat |zin - Printer

-ATK

- Stempel

[Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin fidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
N Pangalanan Pengomban. Kabid Staf Pengolahan
o. Uralan Keglatan Petugas Loket g Staf o Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan tklim Penanaman . Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 [Menerima Berkas Permohonan Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap D komputer dan printer Permohonan
15 menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan 1l Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Usaha Perluasan
memberikan persetujuan atau |rekomendasi penerbitan |Penerbitan Izin Penanaman Modal, dan apabila penerbitan
penolakan penerbitan izin izin telah citandatangani 2 hari izin ditolak, maka dilanjutkan ke SOP
Penclakan Izin
3 |Mencetak suratizin . 2 Rekomendasi Surat Izin telah
Persetujuan Penerbitan dicatak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan raemparaf surat Surat izin telah dicetak, Surat Izin telah Jika terjadi kesatehan pencetakan iin, maka
izin L & ATK _ |dperiksadan  |dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat lzin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan &zin, makal
izin dan diparaf, ATK diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
6 |Menandatangani surat izin g Surat izin telah diperiksa Surat tzin telah
dan diparaf, ATK 5 menit ditandatangani
7 |Memberikan stempel instansi ke A Surat Izin telzh Surat Izin telah SOP Pengarsipan Surat 1zin
surat Izin dan melakukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat Izin 10 menit
8 [Menyerahkan Surat 1zin Ke L Surat 1zin telah Surat 1zin telah SOP Penyerahan Surat [zin
Pemohon < ) distempel 15 menit |diterima oleh
pemohon




Nomor SOP

68

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

\Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL.

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Mqda\,Pelayapan Terpadu Satu Pintu,
Tenaga Kerja dan Tya migr74 Kabupaten Soppeng

ANDI DHAMRAH, S. Sos, MM
NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan lzin Usaha Perubahan Pendaftaran Penanaman Modal

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- SMA/SMK, Diploma, dan $1

- Peraturan Bupati Soppeng Nonior 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dn Non
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Kabupaten Soppeng

|

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewanangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Mcdal dan Pelayanan Terpadu Safu Pintu Kabupaten
Soppeng

- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tantang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

|

- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Komputer

Beralatanlperlergkapan

Keterkaitan
- SOP Pendaftaran Izin - Surat Permintaan Rekomendasi
- SOP Penyerahan Surat Izin - Komputer
- SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Fenanaman Modal - BAP dan Rekomendasi Penerbitan Izin
- SOP Pengarsipan Surat |zin - Printer
-ATK
-_ Stempel
Pencatatan dan Pendataan

Peringatan
- Apabila proses kajian izin fidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
Pengalanan Pengomban. Kabid Staf Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket g Staf 8 - Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan tklim Penanaman . Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 |Menerima Berkas Permohonan Berkas Permchonan, Berkas SOP Pendaftaran Izin
yang lengkap komputer dan printer Permchonan
(-: ' 15 menit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan ‘ Surat Penmintaan Rekomendasi SOP Kajian Teknis Usaha Perubahan
memberikan persetujuan atau rekomendasi penesbitan {Penerbitan Izin Penanaman Modzal, dan apabila penerbitan
penolakan penerbitan izin izin telah ditandatangani 2 hari izin ditolak, maka dilanjutkan ke SOP
Penolakan Izin
3 |Mencetak surat izin Rekomendasi Surat {zin telah
—— Persetujuan Penerbitan dicetak
Izin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah dicetak, Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin Y ATK _ |diperiksadan  {dikembalikan untuk di cetak utang
Smenit | diparaf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah dieriksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetaken izin, maka
zin * dan diparaf, ATK dipariksa dan dikembalikan untuk di cetak ufang
Smenit |graraf
<> -
6 |Menandatangani surat izin e Surat Izin telah diveriksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit |ditandatangani
7 |Memberikan stentpel instansi ke Surat [zin telah Surat [zin telah SOP Pengarsipan Surat lzin
surat Izin dan melakukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat lzin 10 menit
8 |Menyerahkan Surat Izin Ke L Surat Izin telah Surat {zin tefah SOP Penyerahan Surat Izin
Pemchon Q distempel 15menit |diterima oleh
pemohon




Nomor SOP

69

Tanggal Pembuatan

19 Desember 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGEMIBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL.

iDisahkan oleh

Nama SOP : Pengelolaan Izin Usaha Perubahan Pendaftaran Peananaman Modal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Eupati Soppeng Nomor 4 Tahun 2017 tentang Mekanisme dan Tata Cara Pelayanan Perizinan dn Non

Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1

Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintuf- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan

- Menguasai Komputer

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewanangan Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Piniu Kabupaten
- Peraturan Eupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tantang Penanaman Modal di Kabupaten Soppeng

Keterkaitan

Peralatan!perier;gkapan

- SOP Pendaftaran lzin

- SOP Penyerahan Surat Izin

- SOP Kajian Teknis |zin Prinsip Penanaman Modal
- SOP Pengersipan Surat Izin

- Surat Permintaan Rekomendasi
- Komputer

|- BAP dan Rekomendasi Penerbitan Izin

- Printer
-ATK
- Stempel

[Peringatan

Pencatatan dar Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam deata manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
Pengalanan bengomban. Kabid Staf Pengolahan
No. Uraian Kegiatan Petugas Loket g Stat gem: Kepala Data, Petugas Loket Keterangan
Data, gan lklim Penanaman Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Meodal
1 |Menerima Berkas Permohonan S___ Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendaftaran lzin
yang lengkap T komputer dan printer Permohonan
15Smenit |dinyatakan lengkap
2 |Melakukan kajian dan Surat Permintaan Rekomendasi SOP Keijian Teknis Pendaftaran Penanaman
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan Izin Modal, dan apabila penesbitan izin ditolak,
penolakan penerbitan izin izin telah ditandatangani 2 hari Fmaka dilanjutkan ke SOP Penclakan Izin
3 |Mencetak suratizin Rekomendasi Surat izin telah
I Persetujuan Penerbitan dicatak
[zin, Komputer dan 10 menit
printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah dicetak, Surat [zin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin ATK . |diperiksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
Smenit | diarat
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat [zin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK _ |dipariksa dan dikembalikan untuk di cetak utang
5 menit
diparaf
6 |Menandatangani surat izin Surat Izin telah diperiksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK Smenit |ditandatangani
7 [Memberikan stempel instansi ke 1 Surat Izin telah Surat Izin telah SOP Pengarsipan Surat Izin
surat [zin dan melakukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat Izin l 10 menit
8 |Menyerahkan Surat zin Ke Surat {zin teiah Surat Izin telah SOP Penyerahan Surat Izin
Pemghon Q distempel 15menit |diterima oleh

pemohon




Nomor SOP

70

Tanggal Pernbuatan
Tanggal Revisi

19 Desamber 2019

Tanggal Efektif

W ( '.l‘
DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU

PINTU, TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

SEKSI PERENCANAAN PENGENBANGAN IKLIM
PENANAMAN MODAL

Disahkan olzh

Tenaga Kerja dan Tr igrasi Kabupaten Soppeng

NIP. 19700518 199803 1 007

Nama SOP : Pengelolaan Izin Usaha Perubahan Pendaftaran Penanaman VNodal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Bupati Soppeng Nonior 4 Tahun 2017 tentang Mekarisme dan Tata Cara Pelavanan Perizinan dn Nonl
Perizinan serta Penanganan Pengaduan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Soppeng

- Perubahan Atas Peraturan Bupati Soppeng Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pendelegasian Kewenangan Pelayznanj
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dzan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
- Peraturan Bupati Soppeng Nomo 14 Tahun 2018 tentang Pananaman Modal di Kabupaten Soppeng

- SMA/SMK, Diploma, dan S1
- Berkompetensi dibidang Pelayanan Perizinan
- Menguasai Kemputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Pendaftaran |zin

- SOP Penyerahan Surat |zin

SOP Kajian Teknis Izin Prinsip Fenanaman Modal
- SOP Pengarsipan Surat |zin

- Surat Permintaan Rekomendasi

- Komputer

- BAP dan Rekomendasi Penerbitar |zin
- Printer

- ATK

- Stempel

T’-‘eringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila proses kajian izin tidak lakukan sesuai dengan SOP ini, maka pelayanan perizinan akan terhambat

- disimpan dalam data manual dan elektronik




Pelaksana Mutu Baku
N Uraian Kegiat: '?e‘:::l::::i :::‘g::::::. Kabid Staf Pengolahan Ket:
o. raian Kegiatan - eterangan
Petugas Loket Data, Staf gan Iklim Penanaman Kepala Data, Petugas Loket Kelengkapan Waktu Output
Pendaftaran Pemprosesan Dinas Pemeriksaan & | Penyerahan
Pemeriksaan & Penanaman Modal
Pelaporan
Pelaporan Modal
1 |Menerima Berkas Permohonan ( ) Berkas Permohonan, Berkas SOP Pendaftaran lzin
yang lengkap o komputer dan printer Permohonan
15 menit |dinyatekan lengkap
2 |Melakukan kajian dan Surat Permintaan Rekomendasi SOP Kegian Teknis Pendaftaran Penanaman
memberikan persetujuan atau rekomendasi penerbitan Penerbitan [zin Modal, dan apabila penerbitan izin ditolak,
penolakan penerbitan izin | zin telah ditandatangani 2 hari maka dilanjutkan ke SOP Pencfakan Izin
3 |Mencetek surat izin Rekomendasi Surat 1zin telah
E— Persetujuan Penerbitan dicatak
1zin, Komputer dan 10 menit
|printer
4 |Memeriksa dan memparaf surat Surat Izin telah dicetek, Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin ATK  |diperiksa dan dikembalikan unfuk di cetak ulang
Smenit |draraf
5 |Memeriksa dan memparaf surat Surat |zin telah diperiksa Surat Izin telah Jika terjadi kesalahan pencetakan izin, maka
izin dan diparaf, ATK dipriksa dan dikembalikan untuk di cetak ulang
5 menit diparaf
6 |Menandatangani surat izin B Surat [zin telah diperiksa Surat Izin telah
dan diparaf, ATK 5menit [ditandatangani
7 [Memberikan stempel instansi ke l Surat [zin telah Suratlzintelah | SOP Pengarsipan Surat [zin
surat Izin dan melekukan ditandatangani, Stempel . |distempel
pengarsipan surat [zin L 10 menit
8 |Menyerahkan Surat 1zin Ke Surat Izin telah Surat Izin telah SOP Penyerahan Surat izin
Pemohon Q distempel 15menit |diterima oleh
pemohon




